
คู่มือแบบย่อ ในการท าเบิกเงินเดือน และ ค่าตอบแทนให้กับบุคลากรในสังกัด 
เบิกเงินเดือน 

ZPYR08  
เป็นรายงานแสดงยอดเบิก  
• เงินเดือน  
• ประกันสังคม  
• กองทุนส ารองเลี้ยงชีพ 
เพื่อตรวจสอบว่าถูกต้องและ
ครบถ้วนก่อนจะน าส่งให้กอง
คลัง 
 
      กรณีที่มีบุคลากรเข้าใหม่
หรือพ้นสภาพแต่ไมแ่สดงใน
รายงานให้ติดต่อเจ้าหน้าที่ส่วน
ทรัพยากรบุคคลเพื่อตรวจสอบ 

เบิกค่าตอบแทน 

  
1. เตรียมไฟล์ค่าตอบแทน 
 
 
 
2. Upload  Additional 

Payment (IT0015) 

1. ตรวจสอบความถูกต้อง 
2. พิมพร์ายงานส่งกอง

คลัง 
 
Variant: ส่งกองคลัง 
Layout: /ส่งกองคลัง 
3. Download ข้อมูลเพื่อ

ใช้ท าใบเบิกในขั้นตอน
ถัดไป ZAPE09 

  
1. Upload ข้อมูลเพือ่ใช้

ท าใบเบิกโดยใช้ file ที่
ได้จาก ZPYR05 

 
 
 
2. พิมพร์ายงานส่งกอง

คลัง พร้อมทั้งเก็บ 
ผลลัพธ์ใน  spool 

  

  
1. พิมพ์ใบเบิก โดยใช้

เลขที่เอกสารจากการ 
Upload  


